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บทน ำ 

 

ปัจจุบันบทเรียนออนไลน์เป็นที่นยิมกัน อย่างแพร่หลายเนื่องจากมีข้อดีส าหรับผู้สอน

และผู้เรียนมากมาย ทัง้ยังเป็นการส่งเสริมการศึกษาทั้งในระบบและนอกระบบ Moodle เป็น

เครื่องมือหนึ่งที่สนับสนุนการจัดท าการเรียนการสอนผ่านอินเตอร์เน็ต ที่ใช้ง่ายและตรง

ความต้องการของผู้ใช้มากที่สุดในตอนนี้ จึงเป็นสาเหตุในการจัดท าหนังสือคู่มือการใช้งาน 

Moodle ขึ้น 

หนังสือคู่มือการใช้ Moodle เป็นผลงานที่ภูมิใจน าเสนอ เมื่อพูดถึงเครื่องมือการท า

เว็บไซต์บทเรียนออนไลน์ในปัจจุบันไม่มีเครื่องมือใดที่จะมีประสิทธิภาพและความยืดหยุ่นใน

การใช้งานเทียบเท่าโปรแกรมนี้ คู่มือเล่มนี้เราได้น าเสนอในรูปแบบภาพสีทั้งเล่ม อ่านเข้าใจ

ง่าย และใช้งานได้จริง จึงหวังว่าหนังสือเล่มนี้จะเป็นคู่มือที่จะช่วยให้ผู้อ่านสร้างบทเรียน

ออนไลน์ท่ีมีประโยชน์ต่อสังคมต่อไป 
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บทที ่1 

กำรเตรียมควำมพรอ้มในกำรใช ้Moodle 

 
1.1 ประวัติควำมเป็นมำของ Moodle 

Moodle เป็น Open Source Software เป็น Course 

Management System (CMS) โดยใช้ PHP และ Database MySQL ซึ่ง

พัฒนาขึ้นโดย โปรแกรมเมอร์ที่เคยใช้ WebTV เป็นชาวออสเตรเลีย   

Mr. Martin Dougiamas ศึกษาทางด้าน Computer Science and 

Education ในระดับปริญญาโท 

Moodle ได้เริ่มมีการทดลองใช้ในปี 1999 ต่อมาในปี 2003  

Moodle ได้จัดตั้งบริษัท MOODLE.COM เพื่อให้บริการจัดตั้งไฟล์

สนับสนุนช่วยเหลือในด้านการค้าจัดการ host และเป็นที่ปรึกษาด้าน 

Service 

ปัจจุบันมีผู้ใช้งาน MOODLE กว่า 50,000 รายใน 115 ประเทศ จากข้อมูล

การลงทะเบียนผ่าน www.moodle.org และถูกแปลไปแล้วกว่า 60 ภาษา โดยใน

ประเทศไทยMoodle ถูกพัฒนาเป็นภาษาไทย โดย ดร. วมิลลักษณ์ สิงหนาท 

 

1.2 ควำมหมำยของ MOODLE 

MOODLE ย่อมาจาก Modular Object-Oriented Dynamic Learning Environment ซึ่งเป็น

โปรแกรมที่ช่วยในการจัดการเรียนการสอน (LMS) แบบออนไลน์ และเป็ นระบบสนับสนุนการเรียนการ

สอนและบริหารจัดการเรยีนการสอนแบบออนไลน์ (CMS) ซึ่งเป็นซอฟแวร์ลักษณะ Open source หรือที่

เรียกว่าซอฟแวร์เสรีจึงไม่มีค่าใช้จ่ายใดๆทั้งสิ้น ซึ่งสามารถน ามาติดตั้งได้ทั้งในระบบปฏิบัติการ Linux 

Unix และWindows ซึ่งมีการท างานในลักษณะ Web-Server และใช้งานฐานข้อมูล MySQL และใช้ PHP 

ในการเปิดโปรแกรม 

MOODLE เป็นซอฟต์แวร์ส าหรับในการสร้างบทเรียนคอมพิวเตอร์ผ่านเครือข่าย (Web-based 

Instruction) ก าหนดให้มีระบบการจัดการบทเรียน การรับรองกลุ่มผู้ใช้ 3 กลุ่ม คือ ผู้ดูแลระบบ ผู้สอน 

และผู้เรียน ช่วยให้การจัดสภาพแวดล้อมทางการเรียนการสอนผ่านเว็บไปได้อย่างมีประสิทธิภาพ 

เหมาะส าหรับสถาบันการศึกษา หรือครู เพื่อใช้เตรียมแหล่งข้อมูล กิจกรรม และเผยแพร่แบบออนไลน์

ผา่นอินเทอร์เน็ตสามารถน าไปใช้ได้ทั้งองค์กรระดับ มหาวิทยาลัย โรงเรียน สถาบัน หรอืครูสอนพิเศษ 
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จากการวิจัยพบว่าในประเทศไทยมีการใช้งานโปรแกรม MOODLE แล้วประมาณ 90 % 

โครงการเกี่ยวกับการศึกษา อาทิ โรงเรียนในโครงการโรงเรียนในฝันได้มีการจัดอบรมและเลือกใช้

โปรแกรมดังกล่าวใน 921 โรงเรียนในโครงการ รวมไปถึงโครงการ SEQIP ที่ได้รับการสนับสนุนจาก

ธนาคารโลก ส่งเสรมิให้มกีารใชเ้ทคโนโลยีสารสนเทศในการเรียนการสอนนักเรียนในระดับมัธยมศึกษา

ตอนตน้ในประเทศไทยโดยมีโรงเรียนร่วมโครงการอีก 150 โรงเรียน 

MOODLE เป็นโปรแกรมเสรีภายใต้สัญญานุญาต GNU/GPL: ซึ่งสามารถน ามาใช้ได้โดยไม่ต้อง

เสียค่าใช้จ่ายในการจัดซื้อ เป็นโปรแกรมที่ใช้งานง่ายและสะดวกต่อผู้ใช้เป็นอย่างยิ่ง เป็นโปรแกรมที่มี

การพัฒนาอย่างตอ่เนื่อง 

นอกจากนี่ด้วยคุณสมบัติของระบบการจัดการคอร์สของ Moodle จึงท าให้ MOODLE สามารถ

น าไปประยุกต์ใช้ในงานหลายแขนง ไม่ว่าจะเป็น e-Training, e-Office หรือน าไปสู่การใช้งานในระดับ

บริหารจัดการองค์ความรู้ (Knowledge Management) ขององค์กรในที่สุด 

 

1.3 คุณลักษณะกำรใช้งำนของ MOODLE 

1.3.1 MOODLE สำมำรถแบ่งระบบกำรใช้งำนออกเป็น 3 ส่วนคือ 

 ระบบจัดการผู้ใช้ คือ การจัดการด้านข้อมูลของผู้ใช้งาน โดยสามารถแบ่งออกเป็น 

3 กลุ่มคือ ผู้ดูแลระบบ ผู้สอน ผู้เรียน สามารถก าหนดสิทธิs ของผู้ใช้แต่ละคนในการใช้งาน การจัด

กลุ่มการเรียนของผู้เรียน บันทึกข้อมูลของผู้เรียน วัน เวลา จ านวนครั้งในการใช้งานกิจกรรมที่ผู้เรียน

ท าในแต่ละครั้ง เป็นต้น 

 ระบบจัดการการเรียน คือ การจัดการด้านข้อมูล เนื้อหาการเรียน และกิจกรรมใน

การเรียนเช่น การสร้างรายวิชา สร้างบทเรียนบน MOODLE การ Upload file ก าหนดระยะเวลาในการ

เรียน ก าหนดวิธีการเรียน กิจกรรมในการเรียนการสอน การสั่งงานและการส่งงาน การวัดและ

ประเมินผล การสร้างข้อสอบ ซึ่งสามารถสร้างได้ถึง 9 ประเภท คือ ปรนัย ถูกผิดอัตนัย เติมค าตอบ

ด้วยตัวเลข ค านวณ จับคู่ ค าอธิบาย สุ่มสร้างค าถามจับคู่จากอัตนัย เติมค าในช่องว่าง และช่วยในการ

เรียน เชน่ อภธิานศัพท์, การ Search หาข้อมูล, แหลง่ขอ้มูลเพิ่มเติม เป็นต้น 

 ระบบจัดการการสื่อสาร คอื เครื่องมอืด้านการสื่อสารที่มีอยู่ในระบบของ MOODLE 

มีหลายรูปแบบเพื่อให้เกิดการสื่อสารที่มีปฏิสัมพันธ์ระหว่างผู้เรียนกับผู้สอน ผู้เรียนกับผู้เรียน และ

ผู้สอนกับผู้สอนด้วยกันเอง เช่น การ Chat, Web-boards สามารถใช้ได้ใน 3ลักษณะ คือ 1. เพื่อ

ประกาศขา่วสาร    2. ใช้เพื่อการอภิปรายในประเด็นต่างๆ 3. ใช้เพื่อเป็นเครื่องมือในการถามตอบ, E-

mail ผูใ้ช้สามารถส่ง E-mail ถึงกันได้ผ่านระบบของMOODLE 

1.3.2 ควำมสำมำรถของ MOODLE 
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 เป็นโปรแกรมจัดการเรียนการสอนผ่านระบบเครือข่ายคอมพิวเตอร์ ประเภทฟรีแวร์ 

ที่ได้รับการยอมรับกันทั่วโลก 

 สามารถเป็นได้ทั้ง CMS (Course Management System) และ LMS (Learning 

Management System) ช่วยรวบรวมวิชาเป็นหมวดหมู่ เผยแพร่เนื้อหาของผู้สอน พร้อมบริการให้

นักเรียนเข้ามาศกึษา และบันทึกกิจกรรมของนักเรียน 

 สามารถสร้างแหล่งข้อมูลใหม่ หรือเผยแพร่เอกสารที่ท าไว้ เช่น Microsoft Office, 

Web Page, PDF หรอื Image เป็นต้น ใจกว้าง ไม่หวงวิชา มเีอกสารที่เคยรวบรวมไว้ ก็ส่งเข้าไปเผยแพร่

ได้โดยงา่ย 

 มีระบบติดต่อสื่อสาร ระหว่างนักเรียน เพื่อนร่วมช้ันและผู้สอน เช่น chat หรือ web 

board เป็นต้น นักเรียนฝากค าถาม ครูทิ้งค าถามไว้ ครูนัดสนทนาแบบออนไลน์ ครูนัดสอนเสริมหรือ

แจกเอกสารให้อา่นก่อน เข้าเรียน ก็ได้ 

 มีระบบแบบทดสอบ รับการบ้านและกิจกรรม ที่รองรับระบบ ให้คะแนนที่

หลากหลาย ให้ส่งงาน ให้ท าแบบฝกึหัด ตรวจให้คะแนนแล้ว export ไป excel 

  ส ารองข้อมูลเป็น . zip แฟ้มเดียว ในอนาคตสามารถน าไปกู้คืน ลงไปในเครื่องใดก็

ได้ขอ้มูลประกอบการตัดสินใจเลือกใช้ MOODLE 

 1.3.3 องค์ประกอบของ MOODLE ที่โรงเรยีนควรมี 

 มี Web Browser เช่น Internet explorer ในการติดต่อกับ MOODLE ทั้งโดยครูผู้สอน

และนักเรียน 

 มี Web Server ที่ให้บริการ PHP และ MySQL 

 มี ผู้ติดตั้ง ผู้ดูแล และบ ารุงรักษา ควรท าโดยนักคอมพิวเตอร์ ที่ที่มีประสบการณ์ 

เกี่ยวกับการตดิตั้ง การบ ารุงรักษา และการเขียนเว็บ 

 มี ครู นักเรียน และผู้บริหาร ที่ยอมรับในเทคโนโลยีสมัยใหม่ ดังนั้น MOODLE ไม่

เหมาะกับเด็กอนุบาลหรอืครูที่ไม่มไีฟ 

 มี การเชื่อมตอ่เป็นระบบเครือขา่ย เชน่ อินเทอร์เน็ต อินทราเน็ต ( LAN) 

 1.3.4 ผู้ที่เกี่ยวข้องกับ MOODLE 

 ผู้ดูแลระบบ (Admin) : ติดตั้งระบบบ ารุงรักษา ก าหนดค่าเริ่มต้นและก าหนดสิทธิ์

การเป็นครูผูส้อน 

 ผู้สอน ( Teacher) : เพิ่มแหล่งข้อมูล เพิ่มกิจกรรม ให้คะแนน ตรวจสอบกิจกรรม

ผูเ้รียนตอบค าถาม และติดตอ่สื่อสาร 

 ผูเ้รียน ( Student) : เข้าศกึษาแหลง่ข้อมูลและท ากิจกรรมตามแผนการสอน 
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 ผู้เยี่ยมชม ( Guest) : เข้าเรียนได้เฉพาะวิชาที่อนุญาตและจ ากัดสิทธิ์ในการท า

กิจกรรม 

1.4 ประเภทกำรใช้งำนของ MOODLE 

1.4.1 กิจกรรม ของ MOODLE 

 SCORM ( แหลง่ขอ้มูลที่รวม Content จากภายนอก ที่เป็นมาตรฐาน) 

 Wiki ( สารานุกรม ทีย่อมใหผู้เ้รียนเข้ามาแก้ไข) 

 อภธิานศัพท์ ( Glossary : รวมค าศัพท์ จัดหมวดหมู่ สามารถสืบค้นได้) 

 หอ้งสนทนา ( Chat : หอ้งที่สามารถนัดเวลาสนทนาระหว่างครูและนักเรียน) 

 กระดานเสวนา ( Forum : กระดานให้ครูและนักเรียนเข้ามาฝากความคิดเห็น) 

 การบ้าน ( Assignment : ทีน่ักเรียนพิมพง์านแลว้น ามา) 

 หอ้งปฏิบัติการ ( Workshop : ทีน่ักเรียนท างานแลว้ส่ง ซึ่งประเมนิได้หลายแบบ) 

 ป้ายประกาศ ( Label : แสดงขอ้ความ เพื่อประกาศให้ทราบ) 

 แบบทดสอบ ( Quiz : สร้างคลังข้อสอบ แล้วเลือกมาให้ท าบางส่วน ระบบสามารถ 

ท าอัตโนมัติ) 

 โพลล์ ( Poll : แสดงความคิดเห็นตามตัวเลือก) 

 แหลง่ขอ้มูล ( Resources : text, html, upload, weblink, webpage, program) 

1.4.2 กิจกรรมของครูผู้สอน 

 สมัครสมาชิกด้วยตนเอง และรอผู้ดูแล อนุมัต ิให้เป็นผู้สอน หรอืผูส้ร้างคอรส์ 

 ผูส้อนสร้างและกาหนดลักษณะของรูปแบบบทเรียนด้วยตนเอง 

 เพิ่มเอกสาร บทเรียน และล าดับเหตุการณต์ามความเหมาะสม 

 ประกาศขา่วสาร หรอืนัดสนทนาแตล่ะบท 

 เพิ่มรายการนัดหมาย หรอืกิจกรรม แสดงดว้ยปฏิทิน 

 สร้างเนื้อหาใน SCORM หรอืสร้างขอ้สอบแบบ GIFT แล้วน าเข้าได้ 

1.4.3 กิจกรรมของผู้เรยีน 

 สมัครสมาชิกด้วยตัวนักเรียนเอง 

 รออนุมัตกิารเป็นสมาชิก และสมัครเข้าเรียนแตล่ะวชิาด้วยตนเอง 

 อ่านเอกสาร หรอืบทเรียน ที่ผูส้อนก าหนดให้เข้าไปศกึษา ตามช่วงเวลาทีเ่หมาะสม 

 ฝากค าถาม หรอืข้อคิดเห็น หรอืนัดสนทนาระหว่างเพื่อนผา่นเครือข่ายอินเทอร์เน็ต 

 ท ากิจกรรมตามที่ได้รับมอบหมาย เช่น ท าแบบฝึกหัด หรือส่งการบ้าน แก้ไขข้อมูล 

ส่วนตัวของตนเองได้ อ่านประวัติของครู เพื่อนนักเรียนในชั้น หรอืในกลุ่ม 
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บทที ่2 

กำรขอสิทธิ์เปน็ผู้สรำ้งรำยวิชำและกำรเข้ำสู่ระบบ Moodle 

 

1.ขอสทิธิ์กำรเป็นผู้สรำ้งรำยวิชำ 

            

                      

                   E-mail

 
ภำพที่ 2-1 แผนผังขั้นตอนกำรท ำงำน 

 

การขอสิทธิ์การเป็นผู้สร้างรายวิชา ท าการกรอก "แบบฟอร์มสมัครเป็นผู้สร้าง

รายวิชา"และน าส่งศูนย์คอมพิวเตอร์และศูนย์คอมพิวเตอร์จะท าการแจ้งผลให้ท่านทราบ

ทางที่อยู่ e-Mail ที่ทา่นระบุไวใ้นแบบฟอร์ม 
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2.เริ่มต้นกำรเขำ้สู่ระบบ 

1.เข้าสู่ระบบ Moodle จากหน้าเว็บไซต์ มหาวิทยาลัยราชภัฏล าปาง http://www.lpru.ac.th

ดังภาพ  

 
ภำพที่ 2-2 จุดเชื่อมโยงจำกหน้ำเว็บไซต์มหำวิทยำลัย 
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2.เมื่อคลิกเข้ามาในระบบ Moodle โดยเลอืกเป็นเวอรช์ัน 2.2 ดังภาพ 

 
ภำพที่ 2-3 เลือกเวอรช์ัน Moodle 

 

3.เมื่อเลือกเวอร์ชัน 2.2 จะเข้าสู่ระบบ Moodle v.2.2 สังเกต URL จะแสดงเป็น 

lms.lpru.ac.th ดังภาพ 

 
ภำพที่ 2-4 URL ระบบ Moodle v2.2 
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4.หน้าหลักระบบ Moodle ก่อนท าการ Login ดังภาพ 

 
ภำพที่ 2-5 หน้ำหลักระบบ Moodle ก่อนท ำกำร Login 

 

5.การสร้างรายวิชา ส าหรับผู้สอน โดยขั้นตอนแรก ผู้สอนตอ้งท าการเข้าสู่ระบบ ดังภาพที่ 1 

โดยต้องกรอก ชื่อผู้ใช้ และรหัสผ่าน  

 
ภำพที่ 2-6 กำรเข้ำสู่ระบบ 
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6. หากท าการเขา้สู่ระบบเรียบรอ้ยแลว้จะปรากฏหน้าเว็บเพจ หลักของระบบ Moodle โปรด

สังเกตว่าจะปรากฏชื่อผู้ใชด้า้นบนขวาของหนา้เว็บและมีปุ่มเพิ่มรายวิชา ดังภาพ 

 
ภำพที่ 2-7 ปรำกฏชื่อผู้ใช้ด้ำนบนขวำของหน้ำเว็บ 

 

7.หน้าเว็บหลักจะประกอบไปดว้ย เมนูด้านซ้ายมือ คอืเมนูของระบบ สว่นตรงกลางจะเป็น

สว่นของรายวิชา และดา้นขวาเป็นส่วนเมนูย่อยของรายวิชา  

 
ภำพที่ 2-8 หน้ำเว็บหลัก หลังจำก Login เรยีบร้อยแล้ว 
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8.แตล่ะสว่นในหน้านี้ คอื บล็อกเมนูการเครื่องมือ และส่วนตรงกลางจะเป็นส่วนของเน้ือหา 

ดังภาพ 

 
ภำพที่ 2-9 แต่ละส่วนของหน้ำหลัก Moodle 

 

9.การต้ังคา่ข้อมูลส่วนตัวของผู้ใช้ โดยเลอืกเมนูเครื่องมือทางด้านซ้ายมือ ดังภาพ 

 
ภำพที่ 2-10 กำรตั้งค่ำข้อมูลส่วนตัวของผู้ใช้ 
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10.ท าการเลือกแก้ไขข้อมูลส่วนตัว โดยผู้ใช้สามารถแก้ไขขอ้มูลได้ตามสะดวก เมื่อแก้ไข

ขอ้มูลเสร็จเรียบรอ้ยแลว้กดปุม่ “อัพเดทประวัตสิ่วนตัว”ขา้งล่างสุดของเพจ ดังภาพ 

 
ภำพที่ 2-11 แก้ไขข้อมลูส่วนตัว 
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11.การแก้ไขรหัสผ่านของผู้ใช้ โดยเลอืกเมนูเครื่องมือ SettingsMy profile settings 

เปลี่ยนรหัสผ่าน ดังภาพ 

 
ภำพที่ 2-12 กำรแก้ไขรหัสผ่ำนของผู้ใช้ 

 

12.หากจะกลับไปยังหน้าหลักของ Moodle สามารถเลือกได้จาก แถบต าแหนง่การใช้งาน ดัง

ภาพ 

 
ภำพที่ 2-13 แถบต ำแหน่งกำรใช้งำน 
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บทที่ 3  

บล็อกโครงสร้ำงของระบบ Moodle 

 

ในกรณีที่คุณเคยเข้าสู่ระบบ Moodle ของหลายๆ ที่ สังเกตว่าระบบของแต่ละที่จะมี

รูปลักษณ์ตา่งๆ กันไป ซึ่งขึ้นอยู่กับการออกแบบของผู้ดูแลระบบ แต่ถึงอย่างไรก็ตาม ระบบ

ในแต่ละที่ยังคงมีความคล้ายคลึงกัน โดยที่หน้าจอของระบบจะถูกแบ่งเป็น 4 ส่วน ซึ่งใน

ส่วนซ้ายและขวามือจะประกอบด้วยบล็อกต่างๆ ตามที่ถูกสั่งให้แสดง กล่าวคือ บล็อกที่มี

ภายในระบบ อาจไม่ถูกแสดงทัง้หมด แต่จะถูกแสดงเพียงบางส่วนตามแต่การออกแบบและ

การจัดวาง และภายในแตล่ะบล็อกจะประกอบไปด้วยกิจกรรมต่างๆ ในหมวดหมู่ของบล็อก

นัน้ๆ สว่นกจิกรรมและวัตถุต่างๆ ก็จะมีสัญลักษณ์ต่างๆกันไป ดังภาพ 

 
ภำพที่ 3-1 ส่วนประกอบหน้ำจอหลักของระบบ 
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บล็อกหน้ำหลัก 

บล็อกนี้จะแสดงรายการเชื่อมโยงต่างๆ ที่ผู้ดูแลระบบจัดไว้ให้ เชน่จุดเชื่อมโยงเพื่อ

เปิดเว็บไซต์ที่เกี่ยวข้อง หรือจุดเชื่อมโยงเพื่อดาวนโ์หลดเอกสาร เป็นต้น 

 
ภำพที่ 3-2 บล็อกหน้ำหลัก 
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บล็อกเข้ำสู่ระบบ 

ผู้สร้างรายวิชาสามารถใช้บล็อกเข้าสู่ระบบเพื่อแสดงความเป็นผู้สร้างรายวิชาเข้าใช้

งานระบบได้ โดยระบุชื่อผู้ใช้ในช่อง username และระบุรหัสผ่านการเข้าใช้ระบบในช่องของ

รหัส และคลกิเมาสท์ี่ปุม่เขา้สู่ระบบเพื่อสง่ข้อมูลให้ระบบตรวจสอบ ซึ่ง Username และรหัส

ที่น ามาใช้ในส่วนนี้นั้นมาจากการที่ผู้สร้างรายวิชาได้กรอกใบเสนอขอสร้างรายวิชามายัง

ศูนย์คอมพิวเตอร ์ดูเพิ่มได้จาก การขอสทิธิ์การเป็นผู้สรา้งรายวิชา  

 
ภำพที่ 3-3 บล็อกเข้ำสู่ระบบ 

บล็อกรำยวิชำทั้งหมด 

บล็อกรายวิชาทั้งหมดจะแสดงรายการหมวดหมู่ของรายวิชาที่มีอยู่ในระบบ ซึ่งใน

กรณีนี้ระบบ Moodle ของมหาวิทยาลัยราชภัฏล าปาง ได้จัดหมวดหมู่ของรายวิชาตามคณะ

ที่มีในมหาวิทยาลัย ดังนั้นรายการในบล็อกนี้ จึงเป็นรายชื่อคณะทั้งหมดที่มีในมหาวิทยาลัย  

ดังภาพ 

 
ภำพที่ 3-4 บล็อกรำยวิชำทั้งหมด 



ศู น ย์ ค อ ม พิ ว เ ต อ ร์  ม ห า วิ ท ย า ลั ย ร า ช ภั ฏ ล า ป า ง  | 18 

 

เอกสารประกอบการอบรม การใชง้านระบบสนับสนุนและบริหารการจัดการเรียนการสอน 

บล็อกค้นหำ 

บล็อกค้นหา เป็นบล็อกที่ระบบมีให้เพื่ออ านวยความสะดวกในการค้นหาส่วนต่างๆ

ของระบบ คุณสามารถระบุค าที่เกี่ยวข้องกับสิ่งที่คุณต้องการค้นหาในกรอบรับข้อความ 

และคลิกเมาส์ที่ปุ่มเริ่มค้นหา ระบบจะแสดงรายการที่เกี่ยวข้องกับค าที่คุณระบุมาให้  ดัง

ภาพ 

 
ภำพที่ 3-5 บล็อกค้นหำ 

บล็อกผู้ใช้ออนไลน์ 

บล็อกผู้ใช้ออนไลน์จะแสดงรายชื่อผู้ใช้ที่ก าลังออนไลน์ในระบบ Moodle ทั้งหมด

ในช่วงเวลา 5 นาท่ีท่ีผ่านมา ดังภาพ 

 
ภำพที่ 3-6 บล็อกผู้ใช้ออนไลน์ 

บล็อกกำรจัดกำรระบบ 

คุณจะสามารถเห็นในรายวิชาที่คุณเป็นผู้สร้าง ส าหรับบล็อกนี้จะรวมเครื่องมือที่ใช้

ส าหรับจัดการระบบทั้งหมด ซึ่งในที่นี้หมายถึงระบบของห้องเรียนที่คุณสร้างและก าลังใช้

งานในปัจจุบันเท่านัน้ 

 
ภำพที่ 3-7 บล็อกกำรจัดกำรระบบ 
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เอกสารประกอบการอบรม การใชง้านระบบสนับสนุนและบริหารการจัดการเรียนการสอน 

บทที่ 4 

กำรสร้ำงและกำรจัดกำรกับรำยวิชำ 

 

1.การสร้างรายวิชาส าหรับผู้สอน เมื่อผู้สอนท าการ Login เข้าสูร่ะบบเรียบร้อยแลว้ ให้

ผู้สอน สังเกต บล็อกทางดา้นซ้ายมือ บล็อกการจัดการระบบ เลือก รายวิชาท้ังหมด  

เพิ่ม/แก้ไข รายวิชา ดังภาพ 

 
ภำพที่ 4-1 สร้ำงรำยวิชำ 

 

2.จากน้ันจะเข้าสู่หนา้ ของรายวิชาทัง้หมด โดยผูส้อนตอ้งเลอืกหมวดสังกัดของรายวิชาที่จะ

สรา้งขึน้มาใหม่ ดังภาพ 
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ภำพที่ 4-2 เลือกหมวดสังกัดรำยวิชำ 
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เอกสารประกอบการอบรม การใชง้านระบบสนับสนุนและบริหารการจัดการเรียนการสอน 

3.เมื่อท าการคลิกเข้าไปยังหมวดวิชาของตนเองแล้ว สังเกตภายในหมวดสังกัดรายวิชาจะมี 

ไอคอนบ่งบอกลักษณะสทิธิ์ในการเขา้สู่ของรายวิชา ดังภาพ 

 
ภำพที่ 4-3 ลักษณะไอคอนสทิธิ์ในกำรเข้ำถงึ 

 

4.เมื่อท าการคลิกเข้าไปยังหมวดวิชาของตนเองแล้ว และเลื่อนเมาส์ลงมาล่างสุดจะ

สังเกตเห็นปุม่ “เพิ่มรายวิชา” ท าการคลกิทีปุ่ม่เพื่อเพิ่มรายวิชา ดังภาพ 
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เอกสารประกอบการอบรม การใชง้านระบบสนับสนุนและบริหารการจัดการเรียนการสอน 

 
ภำพที่ 4-4 กำรเพิม่รำยวิชำ 

 

5.จากนั้นจะปรากฏหน้าต่างการแก้ไขรายวิชาขึ้นมา ให้ผู้สอนท าการกรอกรายละเอียดที่

ส าคัญ ดังนี้  

1.“ชื่อเต็ม”คอื ชื่อรายวิชาที่ตอ้งการสร้าง 

2.“Couse short name” คอื ชื่อส้ันๆของรายวิชา 

3.“รหัสรายวิชา” คอื รหัสรายวิชา 

4.“Course summary” คอื ค าอธบิายรายวิชาย่อๆ ไม่ควรเกนิ 3 บรรทัด 

และท าการกดบันทกึข้อมูลที่ปุม่ “บันทกึการเปลี่ยนแปลง” ดังภาพ  
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เอกสารประกอบการอบรม การใชง้านระบบสนับสนุนและบริหารการจัดการเรียนการสอน 

 
ภำพที่ 4-5 ข้อมูลรำยวชิำ 
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เอกสารประกอบการอบรม การใชง้านระบบสนับสนุนและบริหารการจัดการเรียนการสอน 

6.จากน้ันคลิกรายวิชาท่ีผู้สอนได้สร้างไว้ ดังภาพ 

 
ภำพที่ 4-6 คลิกรำยวิชำที่สร้ำงไว้ 

7.เข้าสู่หน้าของรายวิชา ดังภาพ 

 
ภำพที่ 4-7 หน้ำหลักของรำยวชิำ 
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เอกสารประกอบการอบรม การใชง้านระบบสนับสนุนและบริหารการจัดการเรียนการสอน 

8.ท าการกดปุม่ “เร่ิมการแก้ไขในหน้านี้” เพื่อท าการเปิดการแก้ไขรายวิชา ดังภาพ 

 
ภำพที่ 4-8 ปุ่มเริ่มกำรแก้ไขในหนำ้นี ้

 

9. เมื่อท าการกดปุม่ “เร่ิมการแก้ไขในหน้า” แล้ว เข้าสูห่น้าของรายวิชา โดย ในรายวิชาจะ

แสดงรายละเอียดังนี้ 

1. ชื่อเต็ม 

2. ชื่อย่อ 

3. บล็อกเมนูตา่งๆ 

4. เนื้อหารายวิชา 

5. เรยีกบล็อกเพิ่มเตมิ 

6. แก้ไขคุณสมบัตริายวิชา   

ดังภาพ 
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เอกสารประกอบการอบรม การใชง้านระบบสนับสนุนและบริหารการจัดการเรียนการสอน 

 

ภำพที่ 4-9 หน้ำรำยวิชำที่สำมรถแก้ไขได้ 

 

10. ลักษณะไอคอนของบล็อกในรายวิชา ดังภาพ 
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เอกสารประกอบการอบรม การใชง้านระบบสนับสนุนและบริหารการจัดการเรียนการสอน 

 
ภำพที่ 4-10 ลักษณะไอคอนของบล็อกในรำยวชิำ 

 

11.การตัง้ค่าบล็อกกิจกรรมในรายวิชา ดังภาพ 

 
ภำพที่ 4-11 กำรต้ังค่ำบล็อกกิจกรรมในรำยวิชำ 
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เอกสารประกอบการอบรม การใชง้านระบบสนับสนุนและบริหารการจัดการเรียนการสอน 

12.การย่อบล็อกในรายวิชาไปไวด้า้นซ้ายมือ โดยคลกิที่ปุ่ม ดังภาพ 

 
ภำพที่ 4-12 กำรคลิกย่อบล็อกในรำยวิชำ 

 

13.เมื่อท าการย่อบล็อการใช้งานไปไว้ทางดา้นซ้ายมือ จะมีลักษณะดังภาพ 

 
ภำพที่ 4-13 บล็อกที่ถูกย่อไปทำงด้ำนซ้ำยมอื 

 

14.การซ่อนบล็อกการใช้งาน โดยการคลอกปุม่ไอคอนลักษณะเหมือนดวงตา ดังภาพ 

 
ภำพที่ 4-14 กำรคลิกกำรซ่อนบล็อกในรำยวชิำ 

 

15.เมื่อท าการคลกิที่ปุ่ม ดวงตา เรยีบร้อยแล้ว บล็อกในรายวิชาจะมีลักษณะ ดังภาพ 
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เอกสารประกอบการอบรม การใชง้านระบบสนับสนุนและบริหารการจัดการเรียนการสอน 

 
ภำพที่ 4-15 บล็อกที่ถูกซ่อนในรำยวิชำ 

 

16.การเพิ่มบล็อกในการใช้งานในรายวิชา สามารถคลกิที่บล็อก Add a block ดังภาพ 

 
ภำพที่ 4-16 กำรเพิม่บล็อกในกำรใช้งำนในรำยวิชำ 
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เอกสารประกอบการอบรม การใชง้านระบบสนับสนุนและบริหารการจัดการเรียนการสอน 

17. ส่วนของเน้ือหา การเพิ่มแหลง่ข้อมูล เพิ่มกิจกรรม หรอืสัญลักษณ์ไอคอนตา่งๆ ดังภาพ 

 
ภำพที่ 4-17 ส่วนของกำรแก้ไขเนื้อหำ 

 

18.การอธิบายในส่วนเน้ือหา ย่อๆของรายวิชา โดยคลิกที่สัญลักษณ์ และท าการกรอก

รายละเอยีดตา่งๆ ดังภาพ 
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ภำพที่ 4-18 กรอกรำยละเอียด ค ำอธิบำยย่อๆของรำยวิชำ 

 

19. การเพิ่มแถบข้อความ โดยเลอืกที่ Label ดังภาพ 

 
ภำพที่ 4-19 กำรเพิ่มแถบข้อควำม 
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เอกสารประกอบการอบรม การใชง้านระบบสนับสนุนและบริหารการจัดการเรียนการสอน 

20. เมื่อท ำกำรเพิ่มแถบข้อควำมแล้ว และท ำกำรกรอกรำยละเอียด ดังภำพ 

 
ภำพที่ 4-20 กรอกรำยละเอยีดกำรเพิ่มแถบข้อควำม 

 

21.ตัวอย่างของรายวิชาที่ได้สร้างไว้ ประกอบไปด้วย ค าอธิบายรายวิชา เนื้อหาแต่ละบท

ตามที่ผู้สอนได้มีการสอน แม้กระทั่งสามารถสอดแทรกรูปภาพ เปลี่ยนลักษณะตัวอักษร 

หรือเปลี่ยนส ีเพื่อให้นักศกึษาสังเกตง่าย และอ่านสะดวกขึ้น ดังภาพ 



ศู น ย์ ค อ ม พิ ว เ ต อ ร์  ม ห า วิ ท ย า ลั ย ร า ช ภั ฏ ล า ป า ง  | 33 

 

เอกสารประกอบการอบรม การใชง้านระบบสนับสนุนและบริหารการจัดการเรียนการสอน 

 
ภำพที่ 4-21 ตัวอย่ำงรำยวิชำที่ได้สร้ำงไว้ 
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กำรจัดกำรระบบส ำหรบัรำยวิชำ 

ผู้สอนสามารถจัดการระบบเกี่ยวกับรายวิชาของตนเองได้ ที่บล็อกการจัดการระบบ เชน่ 

การ ก าหนดบทบาท คะแนนทั้งหมด กลุ่ม การส ารองขอ้มูล กู้คนื น าเขา้ รีเซ็ท รายงาน 

และค าถาม เป็นต้น ดังภาพ 

 
ภำพที่ 4-22 บล็อกกำรจัดกำรระบบ 

 

1. ก ำหนดบทบำทสมำชิก  

เป็นการก าหนดบทบาทหรือสิทธิของสมาชิกผู้ใช้ในรายวิชาของเราว่าเป็นผู้ใช้ที่มี

สถานะอะไร เช่น Guest, Student และ Non-editing teacher โดยเข้าไปที่เมนู สมาชิก ใน

บล็อกการจัดการระบบ และยังแบง่ออกเป็น 4 ส่วน ดังภาพ 

 
ภำพที่ 4-23 ก ำหนดบทบำทสมำชิก 
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โดยส่วนหลักๆ ที่ต้องใช้บ่อยๆ คือ Enrolled users จะเป็นเพิ่ม User อื่นเข้ามาเป็น

ผู้สอนร่วม หรือ จะเพิ่ม User เข้ามาเป็นผู้เรียน ก็ได้ แล้วแต่ท่านผู้สอนตั้งไว้ โดยที่ ถ้าตั้ง

เป็นแบบผู้สอนร่วม user ผู้สอนร่วมก็จะสามารถแก้ไขหรือเพิ่มเนื้อหา รายวิชาที่ท่านได้

สร้างไว้ได้ ส่วนผู้เรียนทีท่านได้เพิ่มเข้ามายังรายวิชาจะถือว่าเป็นสมาชิกของรายวิชาท่าน 

โดยไม่สามารถแก้ไขได้ 

 
ภำพที่ 4-24 Enrolled users 

 

คลิกปุ่ม “Enrolled users” ทางด้านขวามือของหน้าเพจและจะปรากฏหน้าต่างขึ้นมา 

ให้เลือก user ที่จะเพิ่มเข้ามาเป็นผู้เรียน หรือผู้สอนร่วมได้ หรือสามารถท าการ Search หา

ได้ ดังภาพ 

 
ภำพที่ 4-25 กำรเลือก User เข้ำมำเปน็สมำชกิในรำยวิชำ 
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 2.คะแนนทั้งหมด (Grades)  

เป็นการดูคะแนนและจัดการคะแนนทั้งหมดที่เกิดขึ้นในรายวิชา โดยเข้าไปที่ ที่เมนู 

คะแนนทัง้หมด ในบล็อกการจัดการระบบ ดังภาพ 

 
ภำพที่ 4-26 คะแนนทั้งหมด (Grades) 

 สามารถดาวนโ์หลดไฟล์คะแนนออกมาในรูปของไฟล ์Excel ได้ โดยท าการเลอืก 

Export  Excel spreadsheet ดังภาพ 

 
ภำพที่ 4-27 กำรเลือก Export File 
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 แสดงรายละเอียดการ Export File Excel จากน้ัน ท าการคลกิที่ปุม่ “สง่” ดังภาพ 

 
ภำพที่ 4-28 กำรเลือก Export File Excel 

 

 
ภำพที่ 4-29 กำรดำวนโ์หลด File Excel 
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3.กำรส ำรองข้อมูล (Backup)  

เป็นการส ารองขอ้มูลทั้งหมดของรายวิชา ในกรณีที่ผู้สอนต้องการเก็บข้อมูลรายวิชา

ไว้เพื่อป้องกันการสูญหาย หรือส ารองไว้เพื่อน าไปใช้กับ Moodle แห่งอื่น โดยเข้าไปที่ เมนู

การส ารองขอ้มูล ในบล็อกการจัดการระบบ ดังภาพ 

 
ภำพที่ 4-30 กำรส ำรองข้อมูล 

 

 
ภำพที่ 4-31 กำรส ำรองข้อมูล Schema settings 
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ภำพที่ 4-32 กำรส ำรองข้อมูล Confirmation and review 

 

 
ภำพที่ 4-33 กำรส ำรองข้อมูล Complete 
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 เมือ่ส ารองขอ้มูลเสร็จ ข้อมูลที่ได้จะเก็บไว้ในรูปแบบไฟล์ mbz ในส่วนของระบบไฟล์

ของรายวิชาในโฟลเดอร์ backupdata ซึ่งผู้สอนสามารถ Save ไฟล์ออกไปเก็บไว้ข้างนอกได ้

ดังภาพ 

 
ภำพที่ 4-34 ส ารองขอ้มูลเสร็จเรียบรอ้ย 

 

4. Question bank (คลังค ำถำม) ใช้ในการสร้างและจัดการค าถามแบบต่างๆ โดย

เข้าไปที ่เมน ูQuestion bank ในบล็อกการจัดการระบบ ซึ่งจะแบ่งแยกออกเป็น 4 ส่วน ดังนี้ 

1.ค าถาม คือการสร้างคลังค าถาม ซึ่งอาจจะสร้างไว้ในแต่ละ เพื่อเมื่อท าการสอบ

รวมแต่ละบท สามรถดึงค าถามทั้งหมดในแต่ละบทมารวมกัน หรือดึงบางค าถามในแต่ละ

บทมาสอบนักศกึษาได้ * 

2.ประเภท คอืการเพิ่มประเภทของค าถาม1 

3.น าเข้า คอืการน าเข้าค าถามจากสื่อภายนอกที่สรา้งไว้แลว้ เข้ามายังรายวิชา1 

4.ส่งออก คอืการสง่ออกค าถามที่มีในคลังค าถาม1   ดังภาพ 

 
*สว่นนี้เป็นส่วนส ำคัญจงึขออธิบำยในส่วนนี้ 
1 ส่วนนี้มคีวำมยำกในกำรใชง้ำนและ จึงไม่ขออธิบำยในส่วนนี ้
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ภำพที่ 4-35 Question bank 

 1.การสร้างค าถามในคลังค าถาม โดยท าการคลิกไปที่ปุม่ “ค าถาม” จะเห็นลักษณะ

ดังภาพ 

 
ภำพที่ 4-36 การสร้างค าถามในคลังค าถาม 

 

2.ท าการคลิกปุม่ “Create a new question” จากนัน้จะปรากฏหนา้ให้เลอืกประเภท

ของค าถาม ดังภาพ 
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ภำพที่ 4-37 เลือกประเภทของค าถาม 

 

 3.จากน้ันกดปุม่ “ตอ่ไป” และจะปรากฏหน้าให้กรอกรายละเอยีด ดังภาพ 

 
ภำพที่ 4-38 กรอกรายละเอยีดค าถาม 
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 4.เมื่อท าการกรอกเรียบร้อยแลว้ จะได้ค าถามมา 1 ค าถาม จากน้ันให้สร้างค าถาม

ใหม่ตามขอ้สอบของผู้สอน โดยคลกิที่ปุ่ม “Create a new question” ดังภาพ 

 
ภำพที่ 4-39 ตัวอย่างค าถามที่สร้างเสร็จ 
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บทที่ 5  

สิทธิ์และกำรก ำหนดสิทธิ์สมำชิกในรำยวชิำ 

 

กำรก ำหนดสทิธิ์ในรำยวชิำ 

โดยปกติแล้วสิทธิในการใช้งานระบบของผู้ใช้งานถูกแบ่งให้แตกต่างกันไปในแต่ละ

ระดับโดยแต่ละระดับ จะมีสิทธิ์ใช้งาน หรือร่วมกิจกรรมกับระบบได้มากน้อยต่างกัน ซึ่ง

ระดับผู้เขา้ใช้ระบบทัง้หมดมีดังนี้ 

5.1 ผู้ดูแลระบบ 

5.2 ผู้สรา้งรายวิชา 

5.3 นักศึกษา 

5.4 บุคคลทั่วไป 

 

5.1 ผู้ดูแลระบบ 

ผู้ดูแลระบบมีสิทธิ์ด าเนินการทุกอย่างในระบบได้ เช่น การให้สิทธิ์สมาชิก การแก้ไข

รูปแบบของระบบ ออกแบบโครงสร้างของระบบ สามารถเพิ่ม-ลบรายวิชาใดๆ เป็นต้น 

กล่าวคอื ผู้ดูแลระบบมีสิทธิ์ด าเนินการได้ในทุกสว่นของระบบ 

5.2 ผู้สร้ำงรำยวิชำ 

ผู้สร้างรายวิชามีสิทธิ์สร้างรายวิชา ออกแบบโครงสร้างของรายวิชา และสามารถ

ด าเนินการได้ในทุกสว่นของรายวิชาที่ผู้สร้างรายวิชานั้นๆได้สร้างขึ้น เช่นออกแบบและสร้าง

โครงสร้างบทเรียน, สร้างการบ้าน/ตรวจการบ้าน, สร้างบททดสอบหรือสร้างกิจกรรมอื่นๆ

ที่ตอ้งการให้มีขึน้ในรายวิชา แตไ่ม่มีสทิธิ์ด าเนินการในส่วนโครงสร้างของรายวิชาในรายวิชา

ที่ตนไม่ได้สร้างไม่ได้ กล่าวคือผู้สร้างรายวิชาสามารถด าเนินการเกี่ยวกับโครงสร้างใน

รายวิชาของตนเท่านัน้ แต่ไม่มีสทิธิ์ดังกล่าวในรายวิชาอื่น ที่ผู้สรา้งรายวิชาคนอื่นสร้างขึน้มา 

5.3 นักศึกษำ 

นักศึกษาสามารถเข้าศึกษาในรายวิชาต่างๆในระบบได้ แต่ไม่มีสิทธิ์ด าเนินการ

เกี่ยวกับโครงสร้างต่างๆ สามารถเข้าร่วมเป็นสมาชิกของรายวิชาต่างๆในระบบ และ

สามารถร่วมท ากจิกรรมกับรายวิชาที่ตนเป็นสมาชิกได้ 
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5.4 บุคคลทั่วไป 

บุคคลทั่วไปสามารถเข้าชมรายวิชาต่างๆในระบบ ที่ผู้สร้างรายวิชานั้นๆอนุญาตสิทธิ์

การเข้าชมให้กับบุคคลทั่วไปเอาไว้ แต่ไม่มีสิทธิ์เข้าร่วมกิจกรรมต่างๆ ที่มีอยู่ในรายวิชา

ร่วมกับสมาชิกได้ กล่าวคือบุคคลทั่วไปสามารถเข้าชมรายวิชาต่างๆในระบบได้ แต่ไม่

สามารถเข้าชมรายวิชาที่ผู้สรา้งไม่อนุญาตและไม่มีสทิธิ์ร่วมกิจกรรม 
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บทที่ 6 

กำรจัดกำรห้องเรียน 

 

1.กำรสร้ำงบทเรียน 

1.การเริ่มแก้ไขรายวิชา โดยคลกิปุ่ม “เร่ิมการแก้ไขในหนา้นี้”ซึ่งอยู่ทางดา้นขวา ดังภาพท่ี 11 

 
ภำพที่ 6-1 ปุ่ม “เริ่มกำรแก้ไขในหน้ำนี้” 

2.จากนัน้จะปรากฏโครงหน้าของรายวิชานี ้เพื่อให้ผู้สอนสามารถท าการแก้ไขและเพิ่มได้ 

ดังภาพที่ 12 

 
ภำพที่ 6-2 โครงหน้ำของรำยวิชำ 
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3.ท าการสรา้งบทเรียนส าเร็จรูป ดังภาพที่ 13 

 
ภำพที่ 6-3 กำรสร้ำงบทเรียนส ำเร็จรูป 

 

4.จากน้ันเมื่อเลือกเสร็จแล้ว ก็จะปรากฏขอ้มูลที่ผู้สอนตอ้งท าการกรอก ดังน้ี 

1. ระบชุื่อบทเรียนส าเร็จรูป 

2. ระบเุวลาที่ใช้ในการท าบทเรียนนี้ 

3. ก าหนดระยะเวลาในการท าบทเรียนนี้ 

4. จ านวนค าตอบที่ให้เลือก 

5. จ านวนคะแนนท่ีให้กับบทเรียนน้ี 

6.ตัวเลอืกในการให้คะแนน 

7.ตัง้ค่าควบคุมการใช้งานของบทเรียนส าเร็จรูป 

8.สามารถอัพไฟล ์มัลติมิเดยี ใสใ่นบทเรียนส าเร็จรูปนีไ้ด้ 

9.ขึ้นอยู่กับ คอื คะแนนข้ึนอยู่ดุลพนิจิของผู้สอน 

10.การต้ังคา่โมดุลปกต ิโดยให้สามารถมองเห็นค าถามก่อนท าบทเรียนไดห้รือไม่ 

11. เมื่อท าการระบุรายละเอยีดทั้งหมดเสร็จสิน้ กดปุม่ “Save and return to 

Course” 
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ภำพที่ 6-4 รำยละเอยีดกำรเพิ่มบทเรียนส ำเร็จรูป 

 

 
ภำพที่ 6-5 Popup “ต้องกำรท ำอะไรก่อนคะ” 

 

5.จากน้ันกด link “เพิ่มสารบาญ” จะปรากฏหน้าตา่ง ดังภาพที่ 19 
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ภำพที่ 6-6 เพิ่มค ำถำมแบบทดสอบ 

 

ท าการกรอกแบบทดสอบ ท าการกรอก ชื่อหัวข้อ เป็นค าถามที่ตอ้งการถามและสว่นของ

เนือ้หา ให้ใสเ่หมือนกัน สว่น Content 1 ให้ใส่ค าตอบท่ีถูกลงไป และ Content 2-4 ให้ใส่

ค าตอบที่ผิดลงไป และกดปุม่ “เพิ่มหนา้ค าถาม” 
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หลังจากกดปุม่ “เพิ่มหนา้ค าถาม” ระบบจะแสดงขอ้ความ ดังภาพที่ 20 

 
ภำพที่ 6-7 แสดงส่วน Edit ของแบบทดสอบ 

 

จากน้ันเลอืกแถบ “ดูตัวอย่าง” ดังภาพที่ 21 

 
ภำพที่ 6-8 แถบ “ดูตัวอย่ำง” 

 

จากน้ันจะปรากฏหน้าตัวอย่างในการเข้าใช้แบบทดสอบของ นักศึกษา ดังภาพที่ 22 

 

 
ภำพที่ 6-9 ตัวอย่ำงแบบทดสอบ 
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2.กำรสร้ำงแบบทดสอบ 

1. ท าการคลกิที่ปุม่ “เร่ิมการแก้ไขในหนา้น้ี” ดังภาพ 

 
ภำพที่ 20 ปุ่ม “เริม่กำรแก้ไขในหน้ำนี้” 

2.เมื่อเข้าสู่หนา้รายวิชา จะสังเกตเห็น List box เพิ่มกิจกรรม ดังภาพ 

 
ภำพที่ 6-10 List box เพิ่มกิจกรรม 

3.จากน้ันให้เลือก แบบทดสอบ ดังภาพ 

 
ภำพที่ 6-11 เลือก List box แบบทดสอบ 

4.เมื่อคลิกเรียบรอ้ยแลว้ ระบบจะประมวลผลให้แสดงหนา้กรอกรายละเอยีด  

1.ท าการใส่ชื่อแบบทดสอบ 

2.ใสค่ าน าแบบทดสอบ  

3.จากน้ันคลิกปุม่ “Save and display” ดังภาพ 
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ภำพที่ 6-12 แสดงหน้ำกรอกรำยละเอียด 
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5.เมื่อท าการสรา้งแบบทดสอบเสร็จเรียบรอ้ยแล้ว ให้ท าการคลกิเขา้ไปในแบบทดสอบ จะ

ปรากฏหน้าแบบทดสอบ ให้คลิกเลอืก “แก้ไขแบบทดสอบ” ดังภาพ 

 
ภำพที่ 6-13 คลิกแก้ไขแบบทดสอบ 

6.จากน้ันให้คลิกปุม่ “Add a random question” ดังภาพ  

 
ภำพที่ 6-14 คลิกปุ่ม “Add a random question” 

7.จากน้ันให้ท าการเลือกแถบ List box ไปที่คลังค าถามที่เราได้สรา้งไว้ เมื่อเลอืกเรียบรอ้ย

แล้ว ให้คลกิที่ปุ่ม “Add random question” ดังภาพ 

 
ภำพที่ 6-15 กำร Add ค ำถำมจำกคลังค ำถำม 
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8.จากน้ันเมื่อ Add ค าถามจากคลังค าถาม เสร็จเรียบรอ้ยแลว้ จะปรากฏค าถามดึงเข้า

มายังรายวิชา ดังภาพ 

 
ภำพที่ 6-16 Add ค ำถำมจำกคลังค ำถำม เสรจ็เรียบร้อยแล้ว 

9.เมื่อนักศกึษาเข้ามาในแบบทดสอบ ให้นักศึกษาคลกิปุ่ม “ท าแบบทดสอบ” ดังภาพ 

 
ภำพที่ 6-17 นักศึกษำเข้ำมำในแบบทดสอบ 

10.เมื่อท าการคลกิเข้าไปแล้ว จะเร่ิมการท าแบบทดสอบ ดังภาพ 

 
ภำพที่ 6-18 เริ่มท ำแบบทดสอบ 
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บทที่ 7  

กำรสร้ำงกำรบ้ำน 

 

การบ้านเป็นกิจกรรมที่ผู้สอนมอบหมายให้ผู้เรียนส่งงานเป็นการบ้านผ่านทางระบบ โดยมี

รูปแบบให้ส่งการบ้านอยู่ 4 รูปแบบ คอื 

1. อัพโหลดไฟล์ชั้นสูง รูปแบบนี้เป็นการส่งการบ้านโดยอัพโหลดไฟล์ซึ่งอยู่ในรูปแบบ

ต่าง ๆ ได้จ านวนหลายไฟล์ขึ้นอยู่ที่ผู้สอนจะก าหนด และก าหนดให้ผู้เรียนลบไฟล์ที่

สง่มาได้ด้วย 

2. ค าตอบออนไลน์ รูปแบบนี้เป็นการส่งการบ้านโดยให้ผู้เรียนพิมพ์ข้อความค าตอบลง

บนเว็บและผู้สอนให้คะแนนออนไลน์ ซึ่งสามารถใสค่ าแนะน าตา่ง ๆ ลงไปได้ 

3. ส่งโดยให้อัพโหลดไฟล์ รูปแบบนี้เป็นการให้ผู้เรียนอัพโหลดไฟล์เหมือนกับอัพโหลด

ไฟลช์ั้นสูง แต่จะมีไฟล์การบา้นไฟลเ์ดียวเท่านัน้ ข้ึนอยู่กับผู้สอนที่จะอนุญาตให้ส่งซ้ า

ได้หรอืไม 

4. การก าหนดเงื่อนไขได้น้อยกว่าแบบอัพโหลดไฟล์ชั้นสูง ผู้สอนสามารถเปิดดูไฟล์ที่ส่ง

มา แล้วท าการให้คะแนนบนเว็บได้ 

5. ส่งงานนอกเว็บ รูปแบบนี้เป็นการให้ผู้เรียนส่งงานกับตัวผู้สอนเอง ไม่ได้ส่งผ่านเว็บ 

แต่ผู้สอนสามารถให้คะแนนบนเว็บในรายวิชาได้ และผู้เรียนก็สามารถเข้าดูคะแนน

ของตนเองได้ 
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ยกตัวอย่ำง 

1.อัพโหลดไฟลช์ั้นสูง ดังภาพ 

 
ภำพที่ 7-1 กำรสร้ำงกำรบ้ำนแบบ กำรอัพไฟล์ชั้นสูง 

 

หลังจากเลือก อัพโหลดไฟล์ชั้นสูง จะปรากฏหน้าเพิ่มการบ้าน โดยอาจารย์ท าการกรอก

หัวข้อการบ้าน ,รายละเอียด ,ก าหนดเวลาการส่งการบ้าน ,คะแนนการบ้าน , ขนาดไฟล์ที่

ให้อัพโหลดได,้ 

จากน้ันท าการบันทึกโดยกดปุม่ “Save and Return to Course” ดังภาพ 
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ภำพที่ 7-2 รำยละเอยีดกำรอัพไฟล์ชัน้สูง 

 
 

ภำพที่ 7-3 link กำรบำ้นที่เรำได้สร้ำงไว ้

 

หลังจากที่สร้างการบ้านเสร็จแล้ว นักศกึษาที่ได้เขา้ร่วมในรายวิชาแล้ว จะสามารถส่ง

การบ้านโดยการอัพโหลดไฟลต์ามที่ผู้สอนสร้างไว้ ดังภาพ 
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ภำพที่ 7-4 รำยละเอยีดกำรบ้ำนที่เรำได้สร้ำงไว้ให้กับนักศึกษำ 

 

ในส่วนของนักศึกษาจะเห็นชอ่งให้อัพโหลดไฟลด์ว้ย ดังภาพ 

 
ภำพที่ 7-5 กำรอัพโหลดไฟล์กำรบ้ำน 

 

การอัพโหลดเสร็จจะมีข้อความแจ้งว่า “ไฟลอ์ัพโหลดเรียบรอ้ยแลว้” ดังภาพ 

  
ภำพที่ 7-6 กำรอัพโหลดไฟล์กำรบ้ำนเรียบรอ้ยแล้ว 

หลังจากที่ท าการอัพโหลดไฟลก์ารบ้านเสร็จสิ้น จะปรากฏไฟลข์ึ้น ดังภาพ 

 
ภำพที่ 7-7 ไฟล์กำรอพัโหลดที่อัพโหลดเสร็จสิ้น 
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หากผู้สอนตอ้งการดูว่ามีใครสง่การบา้นแลว้หรือยัง ให้ผู้สอนไปยัง Link ดา้นขวามือ จะ

เห็น link “ยังไม่มีใครสง่การบ้าน” ดังภาพ 

 
ภำพที่ 7-8 Link “ยังไม่มีใครส่งกำรบำ้น” 

จากน้ันจะแสดงรายชื่อนักศกึษาที่ทัง้หมด และแสดงรายละเอียดว่าใครสง่การบา้นและ

ใครยังไม่ไดส้ง่ ดังภาพ 

 
ภำพที่ 7-9 แสดงรำยชื่อนักศกึษำทั้งหมดในรำยวิชำ 
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บทที่ 8  

กำรสร้ำงกระดำนเสวนำ 

 

กระดานเสวนา หรือเว็บบอร์ด เป็นกิจกรรมที่ผู้สอนใช้ในการติดต่อสื่อสารระหว่าง

ผู้เรียนกับผู้สอน หรือผู้เรียนด้วยกันเอง ซึ่งผู้สอนสามารถใช้กระดานเสวนาในการ

ประกาศข่าวหรือตั้งกระทู้เพื่อให้ผู้เรียนเข้ามาตอบค าถามหรือแสดงความคิดเห็นใน

รายวิชาได ้ซึ่งรูปแบบของกระดานเสวนามี 4 ประเภท คอื 

1 กระดานถาม – ตอบ เป็นกระดานเสวนาเพื่อให้ผู้เรียนเข้ามาตั้งกระทู้ได้ไม่จ ากัด และ

สามารถเห็นข้อความที่ตอบกระทูข้องตัวเองที่ต้ังขึ้นได้ แต่ถ้าจะดูค าตอบในกระทู้ของคน

อื่นน้ัน ตอ้งท าการตอบกระทูน้ัน้กอ่น 

2 กระดานทั่ว ไป เป็นกระดานเสวนาประเภทปลายเปิด ซึ่งแต่ละคนสามารถตั้งกระทู้

ใหม่ไดไ้ม่จ ากัด และสามารถตอบกระทูไ้ด้ทุกกระทู้ กระดานเสวนาประเภทนี้เหมาะที่สุด

ส าหรับกระดานเสวนาที่มีวัตถุประสงคท์ั่ว ไป 

3 กระดานหัวข้อเดียวอย่างง่าย เป็นกระดานที่ผู้สอนตั้งกระทู้ได้หัวข้อเดียว สมาชิกทุก

คนจะเข้ามาตอบได้อย่างเดียวเท่านั้น ซึ่งเนื้อหาทุกอย่างอยู่ภายในหน้าเดียวกัน กระทู้

ประเภทน้ีเหมาะส าหรับเรื่องที่ส้ันและกระชับ 

4 หนึ่งคนหนึ่งกระทู ้เป็นกระดานเสวนาที่ให้สมาชิกแตล่ะคนสามารถโพสตก์ระทู้ได้เพียง 

1 กระทู้เท่านั้น แต่ทุกคนจะสามารถตอบได้ทุกกระทู้ ซึ่งจะเป็นประโยชน์ เมื่อผู้สอน

ตอ้งการให้ผู้เรียนต้ังกระทู้ของตนและให้ผู้อื่นมาแสดงความเห็นในหัวข้อของตนเอง 

 

1.สร้างกระดานเสวนาจาก เมนูด้านขวามือ ตรงที่เพิ่มกิจกรรม เลือก “กระดานเสวนา” 

ดังภาพ 
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ภำพที่ 8-1 กำรสร้ำงกระดำนเสวนำ 

2.กรอกรายละเอียดในกระดานเสวนา โดยกรอกรายละเอียดต่างๆ เช่นชื่อกระดาน, 

วิธีใช้กระดาน จากน้ันกดปุม่ “Save and Display” ดังภาพ 
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ภำพที่ 8-2 รำยละเอยีดกระดำนเสวนำ 
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3.หลังจากกรอกรายละเอยีดเสร็จสิ้น จะปรากฏ link ที่เราสร้างขึน้มานี้ ดังภาพ 

 
ภำพที่ 8-3 link กระดำนเสวนำ 

 

4.เมื่อท าการคลิก Link จะปรากฏหน้าที่แสดงรายละเอียดที่ได้กรอกไว้ หาตอ้งการต้ัง

กระทู้ ให้คลกิปุ่ม “ตัง้กระทู”้ ดังภาพ 

 
ภำพที่ 8-4 แสดงกำรต้ังกระทู้ 

 

5.เมื่อท าการคลิกเสร็จแล้ว จะปรากฏรายละเอียดของการตั้งกระทู้ ท าการกรอกข้อมูล 

เชน่ หัวขอ้ ,ข้อความกระทู ้,แนบไฟล ์จากน้ันกดปุม่ “โพสต์ลงกระดานเสวนา” ดังภาพ 
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ภำพที่ 8-5 รำยละเอยีดกำรต้ังกระทู้ 

 

6.เมื่อท าการกดปุม่ “โพสต์ลงกระดานเสวนา” จะมีการแจ้งเตือน ดังภาพ และให้คลกิ 

“ขัน้ต่อไป” 

 
ภำพที ่8-6 กำรแจ้งเตอืน 

 

7.เมื่อคลิก“ขั้นตอ่ไป” กระทูท้ี่เราได้ต้ังไว้ ก็จะโพสต์ข้ึนในกระดานเสวนานี ้ดังภาพ 
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ภำพที่ 8-7 โพสต์กระทู้ในกระดำนเสวนำ 
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บทที่ 9  

กำรสร้ำงห้องสนทนำ 

 

ห้องสนทนาเป็นกิจกรรมที่ใช้ส าหรับให้สมาชิกที่ออนไลน์อยู่ในรายวิชาท าการ

สนทนาด้วยการพมิพ์ข้อความโตต้อบกัน ซึ่งจะเป็นประโยชนส์ าหรับการถามตอบประเด็นใน

เรื่องต่างๆ การสร้างห้องสนทนาท าได้ดังตัวอย่างต่อไปนี้ 

ตัวอย่างการสร้างห้องสนทนา 

1.เลือกเพิ่มกิจกรรม ห้องสนทนา ดังภาพ 

 
ภำพที่ 9-1 กำรสรำ้งห้องสนทนำ 

2. ท าการกรอกรายละเอียดห้องสนทนา รายละเอียดการสนทนาได้โดยก าหนด 

ดังตอ่ไปนี ้

- เวลาสนทนาครัง้ต่อไป ตัง้ค่าวันเวลาในการเริ่มเปิดการสนทนา 

- เสวนาเรื่องนี้ซ้ า การก าหนดวันเวลาในการสนทนาในหัวข้อนีอ้กีครัง้ 

- บันทกึการเสวนาครั้งที่ผ่านมา ให้บันทึกข้อความที่ได้สนทนาไปแล้วเก็บไวก้ี่วัน 

- ทุกคนสามารถดูการเสวนาครั้งที่ผ่านมาได ้ให้ทุกคนดูข้อความเก่าที่ได้สนทนา

หรือไม่ ดังภาพ 
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ภำพที่ 9-2 กรอกรำยละเอียดห้องสนทนำ 

3. เมื่อบันทึกแล้วก็จะได้ Link หัวขอ้ห้องสนทนา ดังภาพ 

 
ภำพที่ 9-3 Link หัวข้อห้องสนทนำ 

 

4. เมื่อท าการคลิก link เข้าไป แล้วท าการคลิก link “คลิกที่นี่เพื่อสนทนา” ดังภาพ 

 
ภำพที่ 9-4 link “คลิกที่นี่เพื่อสนทนำ” 

 

5. เข้าสูห่น้าต่างการสนทนา และท าการพิมพ์ข้อความเขา้ไปได ้ดังภาพ 
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ภำพที่ 9-5 หน้ำต่ำงกำรสนทนำ 
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บทที่ 10  

กำรสร้ำงโพลล ์

 

โพลล์เป็นกิจกรรมส ารวจความคิดเห็นที่ผู้สอนสามารถใช้ตั้งค าถามและก าหนด

ตัวเลือกค าตอบซึ่งจะเป็นประโยชน์กรณีใช้เป็นแบบส ารวจอย่างเร็วเพื่อกระตุ้น หรือระดม

ความคิดในหัวขอ้ใดหัวข้อหนึ่งสามารถสรา้งโพลล์ไดด้ังตัวอย่างตอ่ไปนี้ 

ตัวอย่างการสร้างโพลล์ 

1.ท าการคลกิปุ่ม “เร่ิมการแก้ไขในหน้านี้” ดังภาพ 

 
ภำพที่ 10-1 ปุ่ม “เริม่กำรแก้ไขในหนำ้นี้” 

 

2.จากนัน้เลือก List box เพิ่มกิจกรรม ดังภาพ 

 
ภำพที่ 10-2 List box เพิ่มกิจกรรม 

3.จากน้ันเลือก “โพลล”์ ดังภาพ 

 
ภำพที่ 10-3 โพลล ์
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4.จากน้ันจะเข้าสูห่น้าการกรอกรายละเอยีดของโพลล์  

 1. การจ ากัด หมายถึง จ านวนครั้ง ตอ่ 1 คน ต่อ 1 ข้อ ดังภาพ 

 
ภำพที่ 10-4 รำยละเอยีดโพลล ์
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5.จากน้ันเมื่อกรอกรายละเอียดเสร็จเรียบรอ้ยแลว้ ก็เข้าสูห่นา้โพลล ์ดังภาพ 

 
ภำพที่ 10-5 โพลล ์
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บทที่ 11  

กำรสร้ำงอภิธำนศพัท์ 

 

อภิธานศัพท์เป็นกิจกรรมที่ทุกคนสามารถเพิ่มรายการค าศัพท์พร้อมความหมายหรือ

ค าอธบิายได้เหมือนๆ พจนานุกรม และสามารถสืบค้นได้ ซึ่งจะเป็นประโยชน์กับรายวิชาที่มี

ค าศัพท์มากมายที่ต้องการอธิบายความหมายของค าศัพท์นั้นๆ การสร้างอภิธานศัพท์ท าได้

ดังตัวอย่างตอ่ไปน้ี 

 ตัวอย่างการสร้างอภิธานศัพท ์

 1. เลือกเพิ่มกิจกรรม อภิธานศัพท ์ดังภาพ 

 
ภำพที่ 11-1 กำรสร้ำงอภิธำนศัพท์ 

 

 2. ท าการกรอกรายละเอยีด อภิธานศัพท ์มีดังต่อไปนี ้กรอกชื่อเรื่อง , ค าอธบิาย , 

จ านวนค าศัพท์ที่แสดงในหนึ่งหนา้ จากนัน้คลิกปุ่ม “Save and Display” เพื่อท าการบันทึก 

ดังภาพ  



ศู น ย์ ค อ ม พิ ว เ ต อ ร์  ม ห า วิ ท ย า ลั ย ร า ช ภั ฏ ล า ป า ง  | 73 

 

เอกสารประกอบการอบรม การใชง้านระบบสนับสนุนและบริหารการจัดการเรียนการสอน 

 
ภำพที่ 11-2 รำยละเอยีดกำรสร้ำง อภิธำนศพัท์ 

 
ภำพที่ 11-3 รำยละเอยีดกำรสร้ำง อภิธำนศพัท์ 
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 3. เพิ่มค าศัพทโ์ดยการคลกิปุ่ม “เพิ่มค าศัพทใ์หม่” ดังภาพ 

 
ภำพที่ 11-4 ปุ่ม “เพิ่มค ำศัพท์ใหม”่ 

 

 4. ใส่ค าศัพทแ์ละค าจ ากัดความ และค าท่ีใช้ในการค้นหา ดังภาพ 

 
ภำพที่ 11-5 กำรเพิ่มค ำศัพท์ใหม่ 
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 5. จะไดอ้ภิธานศัพทท์ี่เพิ่มเขา้ไปโดยจะถูกจัดเก็บเป็นหมู่ตามหมวดอักษร และ

สามารถคน้หา ค าศัพทไ์ด้ ดังภาพ 

 
ภำพที่ 11-6 กำรจดัค ำศัพท์ตำมหมวดอักษร 
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บรรณำนุกรม 

 

อรรคเดช โสสองชัน.คูม่ือการใช้งาน Moodle ส าหรับผู้สอน,มหาวทิยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี 

การใช้งาน MOODLE. มหสาวิทยาลัยมหาสารคาม 


